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HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM HO TRQ TRA CUU SACH THU VIEN
Phin mém quan 1y thu vién sé cia Thu vién EPU hd trg ngudi dung tra ctu tai
lidu, quan 1y sach theo hoc phan va giri dé xuit sach mai. Huéng dan nay s& hudng dan

chi tiét cach str dung cac chirc ning chinh cta hé thong kém theo hinh 4nh minh hoa.

1. Giéi thiéu chung
Phan mém Thu vién EPU duoc thiét ké dé ho tro sinh vién, giang vién va can bo
quan 1y thu vién trong viéc tra ciru sach, quan 1y tai liéu hoc phan va dé xuét bo sung
sach. Hé thong bao gdm céc chirc nang chinh:
o Tra ciru sach co sin trong thu vién va xem thong tin chi tiét.
o D& xuit cap nhat sach di c6 vao hoc phan trong chuong trinh dio tao.
e Tra ctru danh sach sach theo hoc phén.
« D& xuat mua sach chua cé trong thu vién.
Yéu cau trude khi sir dung
o Tai khoan: Ngudi ding can c6 tai khoan hop 18 (tén dang nhap va mat khau) dé
dang nhap.
« Quyén truy cap: Mot sb chirc ning (nhu dé xuat sach) yéu cau ngudi dung ding
nhap trude.
« K&t noi mang: Hé thong chay tryc tuyén, can két néi internet 6n dinh.

e Trang web chinh thirc: Truy cdp qua dia chi tracuusach.epu.edu.vn.

2. Huéng dan sir dung cac chire ning chinh
Chirc ning 1: Ping nhip vao hé thong
Muc dich
Pang nhap dé sir dung cac chirc ning nang cao nhu dé xuat cap nhat sach hoic
dé xuat mua sach.
Cac budc thue hién
1. Truy cap trang dang nhap:
o M@ trinh duy¢t va truy cap vao dia chi tracuusach.epu.edu.vn.

o Tai giao dién chinh, nhap vao nat "Piang Nhap" & goc trén bén phai.



bang Nhap
Tai khoan
Nhéap tai khoan

Mat khau

Nhap mat khau

Ghinh& dang nhap
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X

Pang Nhap

Hinh 1: Giao dién dang nhdp vao hé thé'ng

2. Nhap thong tin dang nhap:

o Trong cira s6 ding nhap:

= Nhéap Tén dang nhap.

- Nhap Mét khau.

o Nhan nat "Piang Nhap" dé vao hé thong.

o Thong tin tai khoan cac don vi:

STT Pon vi Tén tai khoan | Mat khau | Ghi chi
1 | Khoa K¥ thuat dién KTD
2 | Khoa Cong nghé thong tin CNTT
3 | Khoa Quan ly CN va NL QLCNNL
4 | Khoa biéu khién & TPH DKTDH Cac don
5 | Khoa Pién tir vién thong DTVT vi chu
6 | Khoa Khoa hoc tu nhién KHTN dong
7 | Khoa Ngoai ngi NN thay do6i
8 | Khoa Ly luan chinh tri va Phap luat LLCTPL mat
9 | Khoa Co khi - O t6 va Xay dung CKOTXD khau
10 | Khoa K¢ toan Tai chinh KTTC dam bao
11 | Khoa Quan tri Kinh doanh va Du lich QTKDDL bao mat
12 | Khoa Néng luvong mdéi NLM thong
13 | Trung tam GDTC-QPAN GDTCQPAN tin.
14 | Phong Quan 1y dao tao QLDT
15 | Phong Khao thi & Pam bao chét luong KTDBCL
16 | Trung tam DPao tao thuong xuyén DTTX
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3. Xac nhan dang nhap thanh cong:

o Sau khi ding nhap, giao dién s& chuyén vé trang chinh voi thong tin tai

khoan cta ban hién thi (vi du: "CNTT").

4. Thay d6i mit khau:

Luuy

o Sau khi ding nhap vao hé théng, ban bam vao biéu twong tai khoan & goc
trén bén phai. Chon "Thay d6i mat khau" tir menu hién thi.

o Nhiap thong tin thay d6i mat khau gdm : Mat khau hién tai 1a mat khau
ban dang sir dung. M4t khau méi 1a mat khau méi ma ban muén thay doi.
Xac nhian mat khiu méi: Nhap lai mat khau méi dé xac nhan.

o Luu thay d6i: Sau khi nhap day du thong tin, bAm nut "Luwru thay doi".
Néu tét ca thong tin hop 18, hé théng s& cap nhat mat khau méi va hién thi

théng bao thanh céng.
Thay doi méat khau X

Mat khau hién tai
Mat khau méi

Xac nhan méat khdu mdi

Luu thay ddi

Hinh 2: Giao dién dang nhdp vao hé thong

Mat khau méi nén c¢6 it nhat 8 ky tu, bao gém chir hoa, chit thuong, sb va ky tu
dic biét dé dam bao tinh bao mat. Khong sir dung mat khau dé doan nhu 123456,
password, tén ca nhan.... Sau khi d6i mat khau, hay ding xuat va ding nhap lai
dé kiém tra.Néu quén mat khau, lién hé quan tri vién thu vién qua email
trungdq@epu.edu.vn hodc sé hotline 0986 918 305.

Ping nhép 1a budc bat budc dé sir dung chirc nang dé xuat sach.
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Chirc niing 2: Tra ciru sich ¢ sin trong thw vién va xem thong tin chi tiét
Muc dich

Kiém tra xem mot cudn sach cu thé cé sin trong thu vién hay khong va xem
thong tin chi tiét ciia sach.
Cac buéce thue hién

1. Truy cap trang web tra ciu:
o Mé trinh duyét va truy cap vao dia chi htttp://tracuusach.epu.edu.vn.

o Giao dién chinh hién thi voi tiéu dé ""Chao mirng deén véi Thu vién So".

%THU’VIEN EPU i The vign Bai hoe Bign Lyc & TRANGCHU SACH DEXUAT ((DangNhap )

Chao mirng dén véi Thu Vién S6

Kham phd hang ngan dau sach tir mei finh vuc.

) hodc Ma sé

Thur Vién EPU Lién hé Theo dai chuing tai
Hoc t3p, nghién ciiu va kham pha tri thifc tai Thu vién Dai hoc Dign Lyc. 9 235 Hoang Quéc Vigt, Ha Noi

024 2218 5684
S tvdi@epu.eduvn

Hinh 3: Giao dién tra ciru sach ¢é san trong thu vién
2. Nhap thong tin tra ciru:
o Trong 6 tim kiém c6 nhan "Tim kiém Tén sach hodc M sach", nhap
thong tin:
= Tén sach (vi du: "Nhap mon lap trinh").
= Ma sach (vi du: "VD1400323").
o Nhan nat "Tim kiém".
3. Xem két qua tra ciru:
o Hé thdng s& hién thi danh sach sach phu hop trong bang bén dudi, bao
gom:
«  S6 thir tu (STT).
= Tén sach.
=  Ma sach.

» Nam xuat ban.
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o Viduy: 123 cau hoi dap vé than thé, su nghiép — tu tuong, quan diém va

tim guong dao duc, phong cach H6 Chi Minh" (M4 sach: VD1400323,
Nam XB: 2013).

%THU\"EN EPU 1o Library EPU - Chao mimg ban dén vdi~ # TRANGCHU SACH DEXUAT ( Dang Nhép‘ "\

Chao mirng dén véi Thu Vién S&

Kham pha hang ngan dau sach tir mei linh vyc.

Ho Chi Minh
STT Ten sach M# sich N4m XB
1 VD1400323 2013
)  béo nhu ciu dién o thanh pha HB Chi Minh giai doan 201 DA1503057 2013
3 He Chi Minh W1101174 2020
4 ‘VH1900928 2019
5 1éng Ho € L1101442 2004
6 ! ! ' ¢ doarh ngh e e ' BOKH1500243 2015
anh phd Ho Chi Min

anh &1 dal HB Chi Minh VL1106142-43 2002

Thu Vién EPU Lién hé Theo doi ching toi

Hoc t3p, nghian ciru va kham pha tri thur tai Thu vién Dai hgc Dign Lyc. @ 235 Hoang Quac Vigt, Ha Noi

Hinh 4: Két qua tra civu sach cé san
4. Xem thong tin chi tiét sach:

o Nhiap vao tén sach mubn xem (vi du: "123 céu hoi dap vé than thé, su
nghiép — tu tuong, quan diém va tim guong dao dirc, phong cach H Chi
Minh").

o MO0t cira s6 pop-up "Théng tin sach" s& hién thi, bao gdm céc thong tin
chi tiét:

- Tén sach: Tén day du cua sach.

= Ma sach: Ma sach (VD1400323).

= Tac gia: Tén tac gia (vi du: Lé Trung Kién).

- Nha xuit ban: Nha xuat ban (vi du: D6i Méi).
- Nim xuit ban: Nam phat hanh (2013).

- Tac gia tiép theo: Tac gia phu (néu co).

= Gido trinh chinh: C6/Khong.

= Tai li€éu tham khdo: C6/Khong.

= Gia ban: Gia sach (vi du: 335,000 VND).

- S0 ban s6 héa: S6 lugng ban sb hoa (néu co).

o Nhin nat "Péng" hoic biéu twong "X" dé dong cira s6 thong tin.
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Théng tin sach

"123 céu hal dép ve than thé, sy nghiép - tu tuéng, quan diém va tdm guong dao dirc,
phong cach Ha Chi Minh

Ma séch: VD1400323 Kho séch: Kho sdch Viét dai
Téc gid: L& Trung Kién Téc gia tiép theo:
Nha xuat ban: Thai Dai NEm xuat ban: 2013
$6 ban giay: 1 S0 ban so héa:
Gido trinh chinh: Khang Tai liéu tham khao: Khang

Gid bia: 335,000 VND

Hinh 5: Cika s6 théng tin chi tiét sach

« Nguoi dung (sinh vién, giang vién, v.v.) khéng can dang nhap dé sir dung chirc
nang nay.

« Néu khong tim thay sach, ban c6 thé str dung chirc nang "Pé xuit mua sach" (xem
Chtrc nang 5).

« Két qua tra ctru c6 thé hién thi thong bao "Chua c6 dir liéu" néu khong tim thay

sach.

Chirc ning 3: Pé xuat cip nhit sach da c6 cho hoc phan
Muc dich
Guri dé xuét dé bd sung sach da co trong thu vién vao danh sach tai liéu ctia mdt
hoc phan cu thé.
Diéu kién
 Nguoi diung phai ding nhap vao hé thong (xem Chirc nang 1).
Cac buéc thuc hién
1. Truy cip chirc ning dé xuit:
o Tu thanh menu, chon tab "PE XUAT".
o Trong giao dién dé xuit, chon tab "Pé xuit sach c¢6é trong Thw vién cho

hoc phan".
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Q THU VIEN EPU &n véi Thu vién Dai hoc Dién Luc & TRANGCHU SACH BEXUAT ontt

—_—
Danh sach Sach <6 trong thu vién  ERIERUIEEEE

Pé xuat sach co trong Thu vién cho hoc phan

Théng ké sich trong thu vién Hoc phan dudc da xust
[ toan Tim kigm sich I k& todn tai Tim ki€m HP
— Chuyé K& to4n tai chinh 1 (001065) LK€ toén tai chinh 2 (001068)
sTT m Tén sich Ma sich - K& ton tai chinh theo chudn my/c quéc
€ (FFA - ACCA Diploma)
(004688)
1 DA1503048 | 203 2 !
Sach dugc dé xuat
2 DA1503051 | 2013
Giso trinh
DA1502056 | 2012 chinh
Kiém todn nang lugng tal cng ty sin xudt baa bl phuang
/] N N - DA1503048 1
4|0 DA1503058 | 2013 1| @ Béng DA1503048
2 Kiém todn nang lugng tai nha méy my Hapro DA1503051 | 1 ‘ 0
5 WW1100682-85 | 2009
6 ] b chu fc ké todn Viet Nam(2001-2006) W1100055-59 | 2008
. i VD1100149-
61 50 g6 ké todn doanh nghiép nho va vila . 2007

Hinh 6: Giao dién dé xudt cdp nhdt sach da co vao hoc phc”in
2. Nhéap thong tin sach cin dé xuit:
o Bén trai giao di¢n (Thong ké sach trong thu vién):
- Nhép Tén sach vao 6 tim kiém & trén clng.
- Nhan nat "Tim kiém sach".
= Danh sach sach phu hop s& hién thi trong bang bén duéi, bao gom:
= Tén sach.
= Ma séch.
- Nim xuét ban.
- Tich chon sach can dé xuat (bang cach nhan vao 6 checkbox bén
canh sach).
3. Chuyén sach sang danh sich dé xuit:
o Nhéan nit "Chuyén" hoic "Xéa":
- Chuyén: Thém sach da chon vao danh sach dé xuat bén phai.
= Xéa: X06a cac sach di chon khoi danh sach dé xuat (néu can).
4. Chon hgc phﬁn cin b sung:
o Bén phai giao dién (Hoc phin dwogc dé xuat):
=  Nhép ma hoc phﬁn hoac tén hoc phén vao 6 "Tim kiém HP".
- Nhén nit "Tim kiém HP".
- Danh sach hoc phan sé& hién thi, bao gom:
- Tén hoc phan.

= Trinh d6 (Toan cao cip 1, Toan cao cip 2).
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= Tich chon hoc phan can bo sung sach.
5. Giri dé xuit:
o Nhan nat "Pé xuat TV" (Dé xuit Thu vién) dé guri dé xuat.
o Hé théng s& hién thi thong bao xac nhan (vi du: "Pé xuit di duoc guri
thanh cong").
6. Xuéit miu dé xuit (néu c?m):
o Nhan nat "Export" dé xuit danh sach sach da chon ra file Excel.
Luuy
« Nut "X6a": Dung dé bo cac sach da chon khoi danh sach dé xuat.
« Dé xuit s& duoc giri dén quan tri vién dé duyét.

« Theo dbi trang thai dé xuat trong lich sir (néu hé thdng hd trg).

Chitc niing 4: Pé xuit mua sach chwa cé trong thu vién
Muc dich

Gui yéu cau mua sach méi khong cé san trong thu vién dé bo sung vao kho tai

« Nguoi dung phai ding nhap vao hé thong (xem Chirc nang 1).
Cac budc thuc hién
1. Truy cap chirc ning dé xuit mua sach:
o Tu thanh menu, chon tab "PE XUAT".

o Trong giao dién dé xuat, chon tab "Deé xuit mua sach".

gTHUVIEN EPU # TRANGCHU SACH BEXUAT cntt

Danh sich Sach ¢6 trong thu vién [ SUEEITEEHEY

D& xuat mua sach

Nhép théng tin sach dé xuat Hoc phin dugc dé xuat

Tén sich(*) I m kigm Tén hoc phan Tim kiém HP
| ] Chuyén o
Sach dugc dé xuat

Tac gid Gid ban

] STT M Tensich Tac gia 56 Wigng Thdi gian sif dung sich Giso trinh chinh
Nha XB Nim XB
Gio trinh chinh Tai ligu tham khdo
QO cs  Q Khang Qs O Khéng

55 lugng(*) Thei gian sir dyng sich mong musn
] Coammmy o)

Ghi chii

L

Hinh 7: Giao dién dé xudt mua sach chwa co trong thu vién
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2. Nhip thong tin sach cin mua:
o Bén trai giao dién (Nhap thong tin sach dé xuit), dién cac truong:
- Tén sach (bt budc).
- Tac gia (khuyén khich dién).
- Gia ban (néu biét).
- Nha xuit ban (khuyén khich dién).
- Nim xuit ban (khuyén khich dién).
= Giao trinh chinh (C6/Khong)
= Tai li€éu tham khdo (C6/Khong)
- S6 lwong (bit budc).
- Thoi gian sir dung sach mong mudn (nhap ngay/thang/nam, vi
du: "dd/mm/yyyy").
= Ghi chua (néu c6, vi du: "Sach can cho mén hoc moi").
3. Chuyén sach sang danh sich dé xuit:
o Nhan nat "Chuyén" dé thém sach vao danh sach dé xuét bén phai (Sach
dwoce dé xuat).

o Danh sach s& hién thi:

= Tén sach.
= Téc gia.
=S4 lugng.

- Thoi gian d& xuét.
= Ghi chu.
4. Chon hoc phan (néu can):
o Nhép va chon hoc phﬁn tr 6 "Tim kiém HP".
o Tich chon hoc phan lién quan (néu sach dé xuat mua lién quan dén hoc
phan).
5. Giri dé xuét:
o Nhin nat "Deé xudt TV" dé gui dé xuat.
o HE¢ théng s& hién thi thong bdo xac nhan.
6. Xuét miu dé xuit (néu can):
o Nhin nat "Export" dé xuit danh sach sach dé xuét ra file Excel.

Luuy
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« Céc truong Tén sach va So lwong 13 bit budc.
« Nut "Xo6a": Dung dé bo cac sach di chon khoi danh sach dé xuit.

o D¢ xuat mua sach sé dugc quan tri vién duy¢t trude khi tién hanh mua.

Chirc nang 5: Tra ciru danh sach sach theo hoc phﬁn
Muc dich

Xem danh sach cac sach dugc goi y hodc yéu cu cho mdot hoc phz‘in cu thé trong
chuong trinh dao tao.
Cac budc thuc hién

1. Truy cap chirc ning tra ciru hoc phan:
o Tir thanh menu, chon tab "THONG KE SO LUQNG SACH PA CO
THEO HQC PHAN".

& TRANG cHU SACH DEXUAT cntt ( Diing Xudt )

: THU VIEN EPU e

Théng ké s6 lugng sach da cé theo hoc phan

Chen Hoc Phan

Chon Khoa

Céing nghé théng tin

Danh sach Sach
Tén Séch

Gido trinh kj nghé phin mem

Tac tir céing nghé phan mism hirding tac tir

Chon Nganh Chon Chuyén Nganh

Céng nghé théng tin Céng nghé phan mam

Ma Sich Téc Gia

Vv1104363-67 Nguyén Van Vy

V110514857 Lé Tan Hing

Nha Xust Ban

Céng nghé phin mam

Nim Xust Ban

Nxb.Gide dyc Viét Nam 2009

Nxb.Khoa hac ky thust 2006

Theo déi chiing téi

Hinh 8: Giao dién tra ciru danh sach sach theo hoc phdn

2. Nhip thong tin hoc phén:

o Su dung céc bd loc dé tim hoc phén:

= Khoa: Chon khoa tir danh sach tha xudng (vi du: "Cong nghé

Thong tin").

= Nganh: Chon nganh (vi du: "Hé thong Thong tin").

= Chuyén nganh: Chon chuyén nganh (néu c6).

= Hoc phan: Chon ma hoc phan (vi du: "CNTT101").

o (Tuy chon) Néu khong chon b loc, hé théng s& hién thi toan bd hoc phﬁn.

3. Xem danh sach sach:
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o Sau khi chon hoc phén, danh sach sach s& hién thi trong bang bén dudi,

bao gdm:
= Tén sach.
=  Ma3 sach.
= Téc gia.

- Nha xuét ban.
- Nim xuét ban.
o Néu khong co sach, bang s& hién thi théng bao "Chua c6 dit liéu".
Luuy
o Néuhoc phﬁn chua ¢6 sach, ban co thé st dung chirc ndng "Dé xuit cap nhat sach

theo hoc phan" (xem Chtic nang 3).

3. Meo str dung hi¢éu qua
o Kiém tra trwéc khi dé xuat: Tra ciru sach trude (Chire ning 2) dé dam bao sach
chua co trong thu vién trudce khi giri dé xuat mua.
. Pién day du thong tin: Cung cip thong tin chi tiét (tac gia, nha xuat ban, nim
xudt ban) dé quan tri vién d& dang xir 1y dé xuét.
« Theo dbi trang thai: Kiém tra trang thai dé xuat trong lich sir (néu hé théng hd

tro).

4. Xir Iy sw ¢ thuwong gip

o Khong ding nhap dugec:
o Kiém tra lai tén ding nhap va mat khau.
o Lién hé quan tri vién néu tai khoan bi khoa.

« Khéng tim thiy sach:
o Thir nhap nhiéu tir khoa khac nhau (tén sach, ma sach).
o Néu khéng c6 sach, chuyén sang chirc nang dé xuit mua.

« Khong giri dwoe dé xuit:
o Pam bao d3 dién day du cac trudng bat budc (Tén sach, SO lugng).

o Kiém tra két ndi mang hoac dang nhéap lai.
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5. Lién hé h tro

Néu gip van dé khi st dung, vui 10ng lién hé:
o Dia chi: Thu vién — B) phan Pa phuong tién.
« Hotline: 0986 918 305.

e Email; trunedg@epu.edu.vn.

6. Két luan
Phan mém Thu vién EPU la cong cuy hiru ich gitip nguoi dung quan 1y va tra ctu
tai liéu mogt cach hi€u qua. Viéc lam quen véi cac chlic nang trén s€ gitup ban toi uu hda

trai nghiém str dung. Néu can thém thong tin, hay lién hé quan tri vién dé duoc hd tro.


mailto:trungdq@epu.edu.vn

